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KRETINGOS RAJONO KULTUROS CENTRO
RENGINIU BILIETU PLATINTOJO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Kretingos rajono kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) renginiy biliety platintojas (toliau -
biliety platintojas) yra Kultiiros centro buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutarti, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Kultiiros centro buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjui-
vyriausiajam buhalteriui.

2. Biliety platintoja priima i darba ir i$ jo atleidzia, nustato tarnybinj atlyginima, skiria drausmines
nuobaudas Kultiiros centro direktorius.

3. Biliety platintoja priimant | darba su juo sudaroma rasytiné¢ visiSkos materialinés atsakomybés
sutartis.

4. Kai biliety platintojo néra darbo vietoje (dél ligos, atostogu ar pan.), jo pareigas laikinai eina
kitas Kultiiros centro direktoriaus paskirtas darbuotojas.

5. Biliety platintojas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Kretingos rajono
kultiiros centro nuostatais, darbo sutartimi, Siais nuostatais, Kultiiros centro direktoriaus jsakymais, vidaus
tvarkos taisyklémis, jei jie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

Il. REIKALAVIMAI BILIETU PLATINTOJUI

6. Turéti vidurinj iSsilavinima.

7. Zinoti:

7.1. Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykles ir ju laikytis;

7.2. piniginiy Zenkly patikrinimo biidus;

7.3. biliety ir pinigy saugojimo tvarka ir jos laikytis;

8. Gebeti:

8.1. savarankiskai organizuoti biliety kasos darba;

8.2. valstybine kalba déstyti mintis zodziu ir rastu.

9. Biiti saziningas, pareigingas, komunikabilus.

10. Elgesiu ir veikla nepaZeisti etikos principy ir taisykliy.

I11.BILIETU PLATINTOJO PAREIGOS IR FUNKCIJOS

11. Organizuoti nepriekaistinga biliety kasos darba.

12. Reklamuoti kultiros centro renginius el. pastu, teikti informacija apie renginiy laika, ju
dalyvius, biliety kainas.

13. Uztikrinti, kad piniginés 1é8os ir bilietai bty priimami ar iSduodami tik tinkamai jforminant
tokias operacijas.

14. Atlikti Sias operacijas:

14.1. pardavinéjant Kultiiros centro bilietus:

14.1.1. gauti i$ sandélininko pramoginius bilietus,

14.1.2. pardavinéti bilietus biliety kasos darbo metu,

14.1.3. uztikrinti biliety likucio ir piniginiy 1é8y sauguma,

14.1.4. uZpildyti biliety apyskaita ir pateikti ja buhalterinés apskaitos skyriui,

14.1.5. inesti surinktas uz bilietus 1é3as i kult@iros centro saskaita banke,

14.1.6. biliety likuti grazinti sandélininkui.



14.2. pardavingjant atvykstanciy kolektyvy renginiu organizatoriy (toliau - renginio
organizatorius) bilietus:

14.2.1. priimti pardavimui renginio organizatoriaus bilietus ir pardavinéti juos kasos darbo metu
iki renginio pradzios,

14.2.2. baigus darba uzpildyti biliety apyskaita, biliety likuti ir surinktas 1éSas grazinti Renginio
organizatoriaus atstovui,

14.2.3. iSrasyti saskaita uz patalpy nuoma ir biliety platinima bei pateikti ja Renginio
organizatoriaus atstovui,

14.2.4.pateikti duomenis kultiiros centro buhalterinés apskaitos skyriui.

15. Palaikyti rySius su renginiy organizatoriais, teikti jiems informacija parduoty biliety kieki,
pastu iSsiysti sutartis ir kitus dokumentus.

16. Atlikdamas savo pareigas, kontroliuoti pateikiamy piniginiy Zenkly tikruma.

17. Tinkamai saugoti jo Zinioje esanc¢ius dokumentus.

18. Laikyti paslaptyje tarnybing Kulttiros centro informacija.

19. Laikytis darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir elektrosaugos reikalavimy tausoti istaigos
nuosavybeg.

20. Direktoriui teikti informacija apie aptarnaujamy asmeny nusiskundimus.

21. Tikrinti kasos patalpy sauguma.

22. Nutraukus darbo santykius, Kultiiros centrui perduoti visa dokumentacija.

232. Vykdyti kitus vienkartinius Kulttiros centro direktoriaus, buhalterinés apskaitos skyriaus
vedéjo jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, taciau susijusius su Kultiiros centro vykdoma
veikla.

IV.BILIETU PLATINTOJO TEISES

24. Biliety platintojas turi teisg:

24.1. i tinkamas darbo salygas, atostogas ir kitas teisés aktais numatytas garantijas;

24.2. gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokesti;

24.3. gavus nurodyma atlikti Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimams priestaraujancius
veiksmus, atsisakyti juos vykdyti, rastu paaiskinant atsisakymo motyvus;

24 4. turéti ir kity teisiuy, kurios neprieStarauja Lietuvos Respublikos istatymams ir kitiems teisés

aktams.
V. BILIETU PLATINTOJO ATSAKOMYBE
25. Biliety platintojas atsako:
25.1. uz tai, kad buty atlieckamos tik teisétos operacijos, kad jos buty iformintos reikalaujama
tvarka.

25.2. asmeniskai iSra§ydamas bei pasiraS§ydamas dokumentus, uz juose esanciy duomeny tikruma.

25.3. uz visas atliktas kasos operacijas, pazeidzianCias Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojancius istaigu kasos veikla, iSskyrus tuos atvejus, kai jis atsisaké vykdyti direktoriaus ar
Renginio organizatoriaus atstovo nurodymus ir juos rastu informavo apie tokiu veiksmuy neteisétuma.

26. Biliety platintojas materialiai atsako uz visy jo priimty pinigy ir biliety sauguma ir visus
Kultiiros centro patirtus nuostolius, atsiradusius dél biliety platintojo kaltos veikos.
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